UBND PHUONG AN KHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HONG PAO

Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

S637 IKH-MNHD R ) 5
An Khé, ngay 22 thang 09 nam 2025

KE HOACH
Huwéng dan to chirc hoat dong chuyén moén va kiém tra, gidm sat cac co s mam
non dgc l1ap trén dia ban khu vire phuwong An Khé Nam hoc 2025- 2026

Can ctr théng tu s6 49/2021/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nim 2021 cta mau
gido doc 1apvé Ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong nhém tré doc lap va 16p
mau gido doc 1ap, 16p mam non doc 14p loai hinh dan 1ap va tu thuc;

Thuc hién Chi thi 16/CT-UBND ngay 4 thang 12 nam 2009 cua UBND
Thanh phé Pa Ning vé viéc ting cudng cong tic nang cao quan 1y chat luong
cham séc giao duc tré nha truong, nha tré, nhom tré, 16p mau giao doc lap tu thuc
trén dia ban doc 1ap tu thuc trén dia ban Thanh phd Pa Néng;

Cian cir Thong tu sd 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cia
BGD&DT vé ban hanh Diéu 1¢ Mam non;

Can c tinh hinh thyc té & dia phuong, trudng Mam non Hong Pao xay dung
Ké hoach huéng dan, giam sat nhom 16p doc 1ap trong nim hoc 2025 -2026 nhu
Sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

Giup cho cac chi nhoém tré doc 1ap va giao vién ¢ cac nhom tré ndng cao trinh
d6 chuyén mén nghiép vu, c¢6 kién thic vé chim soc gido duc tré theo phuong
phap d6i mdi. Co k¥ nang lam d6 dung dd choi, cach trang tri 16p dé thu hit tré
vao cac hoat dong.

Tao diéu kién dé cac nhom 16p, gido vién, tu hoc, tu rén va hoc héi ban déng
nghiép dé nang cao tay nghé, phat huy hét kha nang, van dung phuong phéap va
hinh thtrc d6i mdi mét cach linh hoat, sing tao trong chim soc gido duc tré. Giup
cho tré phat trién mot cach toan dién.

Nang cao ¥ thic trach nhiém, lwong tdm nghé nghiép cua cac chi nhom tré
DL, nham thuc hién tot cong tac chim soc gido duc tré tai cac nhoém 16p duge tot.

II. THUC TRANG

1. Thuan lgi

Puogc sy quan tam cac cép lanh dao dia phuong, 1anh dao nganh va sy chi dao
sau sat cua cuia Phong van héa xa hdi phuong An Khé.

Su phdi hop chit ché trong lanh dao nha truong va chinh quyén dia phuong,
su quan tdm cua cac bac cha me tré trong viéc cham soc nudi dudng gido duc tré
mam non.

2. Kho khan
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Hién nay nha truong quan 1y 10 nhém, hau hét gido vién ¢ nhom 16p doc lap
tu thuc vé chuyén mon nghi€p vu con han ché, viéc 1am d6 dung d6 choi con it cac
hoat dong tap trung vao cong tdc nuoi dudng la chinh.

III. QUY MO PHAT TRIEN NHOM LOP

1. S6 lwong hoc sinh/ 16p

- Tong S6 ¢6 10 nhém, 16p trong d6 cé quyét dinh 1a 10 nhom 16p

- Tong sb tré 12 463 tré

2. Doi ngii

- Cht nhom: 10 nguoi

- Gi4o vién hop dong 65 nguoi

- Tong s6 nhan vién cap dudng: 10 nguoi

+ Trinh d6: Chimg chi nghé nau an: 10 ngudi.

III. NHIEM VU, GIAI PHAP

1. Cong tac tham muu va chi dao

- Nha truong tham muu vo1 UBND phuong thanh 1ap Ban chi dao va t6 churc
Kiém tra nam bat cu thé tinh hinh hoat dong cac nhém méi dé kip thoi ra quyét
dinh.

~ - Thuong xuyén tham muu véi UBND phuong tién hanh kiém tra dot xut,
kiém tra dinh ky cac nhom 16p vé viéc cham soc nudi day tre.

- Tham muu lanh dao Phong van hoa xa hoi kiém tra cac diéu kién va cap
gidy phép hoat dong dung theo quy dinh.

- Tham muu 1anh dao Phong van hoa xa hoi bdi dudng chuy@n mén cho gido
vién ¢ cac nhom tré.

- Nha truong trién khai day da cac van ban chi dao cac cap.

- Tham muu Tram Y té kham suc khoe cho tré.

2. Phéi hop

- Phén cong 01 pho hi¢u phu trach cong tac nhom tré gia dinh, dong thoi xac
lap day du cac loai hd so so sach vé quan 1y nhom 16p.

- C6 trach nhiém hudng din cac chi nhom 16p 1ap hd so th tuc dé xin cip
quyét dinh va gidy phép hoat dong. Lap ké hoach hoat dong nhom 16p hang thang,
hoc ky, ndm hoc.

- T6 chirc hop va quan triét vé cham soc nudi day tré cho tat ca gido vién va
chi nhém 16p.

- Pau nam hoc tién hanh ra soat va kiém tra tit ca cac nhom 10p trén dia ban
phuong vé céac diéu kién doi ngtl, co s& vat chit, trang thiét bi day hoc. Trén co s&
d6 tham muu véi UBND phudng c6 bién phap kién quyét d6i véi cac nhom 16p
khong du diéu kién. Pong thoi nghiém cam va dinh chi hoat dong dbi véi cac
nhém 16p chua du diéu kién, chwa dugce cAp quyét dinh va giap phép ma van hoat
dong.
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- Thudng xuyén kiém tra chuyén mén vé nudi day tré & cac nhém 16p DLTT
dé kip thoi chi dao cac nhém 16p thuc hién nudi day tré ding theo quy dinh cta
nganh giao dyc.

- Céc bién phap thuc hién duoc dua vao nghi quyét cua Ho1 nghi VC-NLD
dau nam, nham thyc hién tot cong tac quan 1y cac nhom 16p. Thudng xuyén phdi
hop véi cac Ban nganh doan thé ctia phudng dé tién hanh chi dao cac nhom 16p
thuc hién vé xa hdi hoa giao duc, vé phéi hop thuc hién cham s6c nudi day

- Hop giao ban dinh ky cac nhém 16p va co so két hoc ky va tong két nim
hoc, nham danh gia két qua hoat dong ctia cac nhom 1ép trong thoi gian qua va
dinh hudng trong thoi gian toi.

- Pay manh cong tic tuyén truyén nham nang cao ¥ thirc trach nhiém cua cic
chi nhém nhom 16p, nham nang cao tinh than thai d6 muc dich cham soc¢ gido duc
tre.

- T6 chuc boi dudng cho cac nhom 16p doc 1ap tu thuc cach 1ap ké hoach giéo
duc vé thyc hién chuong trinh gido duc mam non mdi va cac phuong phap, hinh
thire t6 chitc cham soc gido duc tré.

- Quaén triét cho cac chu nhom 16p va gido vién thuc hién tdt vé sinh an toan
thuc pham va khong dé xay ra diéu gi anh huéng dén tinh mang cua tré.

- Hang thang, hoc ky, ca ndm c6 bao cdo danh gia cu thé va rat kinh nghiém
cho thoi gian toi.

- T6 chirc thao giang du gio & cac nhom tré doc 1ap dé cung nhau hoc hoi rat
kinh nghiém 13n nhau trong cong tac t6 chiic va cham soc nudi day tré.

- T6 chtrc ky cam két trach nhiém giita cac chi nhom tré vé viéc chim soc an
toan cua tré, khong dé xay ra cac tinh trang vi pham than thé tré, hodc ngd doc thic
an trong cac nhom 16p ddc lap tu thuc.

3. Noi dung giam sat

- Kiém tra toan b hd so quy dinh ctia 16p mam non

- Cong tac phat trién s6 luong tré theo QD cap phép.

- Chit luong nuoi1 dudng, cham soc, gido duc.

- Cong tac bd tri, str dung ddi ngii gido vién va nhan vién

- H6 so cong tac chuyén moén: Xdy dung ké hoach nim, ké hoach thang,
tuan, ké hoach to chirc gido duc theo dung do tudi phu hop véi tinh hinh thuc té
cua nhom theo chuong trinh GDMN theo TT52/2020 ctia Bo gido duc va dao tao
ban hanh.

+ Thuc hién cac loai hd so s6 sach cua tré, thuc hién theo chuong trinh
khung.

+ Panh gia tré theo chi dé.

- Cong tac ban tru: thyc hién s6 kiém thuc 3 budc yé lvu mau thie an theo
Qb 1246/QDb-BYT ngay 31 thang 3 ndam 2017 cta B Y té

+ Thuc don tuan, hop dong cung tng thuc phadm va thu chi tai chinh cua
nhém 16p.
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+ Bo tri bép an 1 chiéu, dam bao khong lay nhiém chéo giita thuc pham séng
va chin.

+ Nuée sir dung trong ché bién va an udng.

+ Hudng dan danh gia su phat trién cua tré

- Céc diéu kién vé co s& vat chit, dam bao an cho tré theo Thong tu
45/2021/TT-BGDDT ngay 31/12/2021 cua Bo gido duc va dao tao ban hanh.

+ Kiém tra, danh gia vé xay dung 16p hoc va mdi trudng xung quanh an
toan; cac bién phap phong chéng cac dich bénh theo mua, phong chéng con tring,
dong vat gay hai.

- C4c thiét bi, d6 dung d6 choi theo van ban hop nhat s6 01,

- Cong tac phong chay chira chdy.

- Luu y: Bam sat Thong tu s6 49/2021/TT-BGDDT ngay 31/12/2021cta Bo
GD&DT ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong nhom tré doc lap, 16p mau gido
doc lap, lop mam non doc 1ap loai hinh dan 1ap va tu thuc. Trong dé chu trong dén
cac diéu kién hoat dong, xay dung ké hoach thuc hién Chuong trinh gido duc mam
non, quan 1y tré, quan Iy do1 ngli gido vién va nhan vién, cong tac an toan v¢ sinh
thuc pham

4. Cong tac kiém tra, giam sat

- Cong tac Kiém tra cia lién nganh, dia phuong 4 /1an/ nim/nhém

- Xay dung ké hoach quéan 1y kiém theo ké hoach va kiém tra dot xuat (Bién
ban kiém tra c6 trong ho so kiém tra noi bo).

- Cong tac kiém tra ctia nha truong nhu sau:

TT Thoi ) Nhom tré | Ghi
. Noi dung kiém tra dwoc kiem | chu
glan tra
, HO so s6 sach, VSMT, thuc hién chuong
1| 2589 | trinh, thye don,h so thu chi bén tri o so| Lo/
y t€ phong dich bénh..
- Kiém tra toan bd hd so quy dinh cta 16p
mam non
- Cong tac phat trién s6 luong tré theo QP
cap phép.
Thang ;1Chét lugng nuoi dudng, chdam soc, giao 2 nhém
2 10 ue. ) 3 Anh Thu,
- Cong tac bo tri, su dung do1 ngl glao An Hoa
Vvién va nhéan vién
- Ho so cong tac chuyén mon: Xay dung ké
hpach nam, ké hoach thang, tuénZ ké hoach
t6 chirc gido duc theo dung d6 tudi phu hop
vol tinh hinh thuc t€ cia nhém theo
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chuong trinh GDMN theo TT52/2020 cua
B§ gido duc va dao tao ban hanh.
+ Thyc hién cac loai hd so sd sach cua tré,
thuc hién theo chuong trinh khung.
+ Panh gia tré theo chu dé.
- Cong tac ban tra: thuc hién s6 kiém thuc
3 budc va lwu mau thuc #n theo QP
1246/QD-BYT ngay 31 thang 3 nam 2017
cia BO Y té
Thang | + Thyc don tun, hop dong cung tmg thuc 2 nhém
12 | pham va thu chi tai chinh caa nhém 16p. ho
3 L 1A = X ga s ~_ .~ | Nhom Hoan
+ B0 tri bép an 1 chiéu, dam bao khong lay Ca, Nhom
nhiém chéo gitra thuc pha’m song va chlrn. Bio Yén
+ Nudc st dung trong ché bién va an udng.
+ Hudng dan danh gia sy phat trién cua tré
- Céc diéu kién vé co s& vat chit, dam bao
an cho tré theo Thong tu 45/2021/TT-
BGDDT ngay 31/12/2021 cua B gido duc
va dao tao ban hanh.
+ Kiém tra, danh gia vé xay dung 16p hoc
va moi truong xung quanh an toan; cac
bién phap phong chéng cac dich bénh theo
hmalil.a, phong chong con trung, dong vat gay 5 nhom
4 - Céc thiét bi, dd dung dd choi theo van | 1\hom Sao
Théng ban hop nhét s6 01, \{ang, Nhom
R , . , N , udc Mo Xanh
1 - Cong tac phong chay chita chay.
2 nhom
5 Théang Nhom Aqua
03 1,2
2 nhom
6 | rhang Nhém Minh
05 Tri, Bau Troi
Xanh

- Theo ddi tong hop két qua kiém tra hang nam.

6. Cong tac bodi dudng

- Trién khai Thong tu s6 49/2021/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2021
cua BGD& DT vé ban hanh Quy ché t6 churc va hoat dong nhom tré doc 1ap, mau
gido doc lap, 16p mam non doc 1ap loai hinh dan 1ap va tu thuc;
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- Trién khai Thong tu s6 45/2021/TT-BGDDT ngay 31/12/2021 ciia By Gido
duc va Dao tao ban hanh quy dinh v€ xay dung truong hoc an toan, phong, chong
tai nan, thuong tich trong co s¢ gido duc mam non;

- Trién khai Thong tu 01/2021/TT-BGDDT, ngay 13 thang 4 nam 2021 cua
B0 Giao duc DPao tao vé ban hanh Chuong trinh giao duc Mam non.

- Hudng dan xay dung thuc don hang ngay, ghi chép cac loai s6.

- T6 chirc hudng din lam dd dung db choi, trang tri tao méi truong 16p hoc.

- Boi dudng Quy trinh chim soc bita an, gidc ngu, vé sinh cho tré, phong
chong cac dich bénh.

IV. NHUNG YEU CAU VOI NHOM LOP

1. Cong tac thu nhan tré

- Pam bao tuyén sinh tré dang do tudi, dung sd luong tré/nhém dang theo quy
dinh.

- Tré em tir 3 thang tu6i dén 36 thang tudi duoc t6 chire thanh cac nhom tré.

- S6 tré toi da trong mot nhom tré duoc quy dinh nhu sau:

- Nhém tré tir 3 dén 12 thang tudi: 15 tré; (6 tré/1 gido vién)

- Nhom tré tir 13 dén 24 thang tudi: 20 tré; (8 tré/1 gido vién)

- Nhém tré tir 25 dén 36 thang tudi: 25 tré. (10 tré/1 gido vién)

- Tuyét d0i khong duoc thu nhan tré tir 36 thang tudi tro 1én vi khong dam
bao theo yéu cau cua quy dinh vé qui mé CSVC do61 vé1 NTDL.

2. Cong tac cham soc giao duc tré

a) Cham soc strc khoe

- Cac nhom, 16p can dam bao:

- Co dﬁy du dd dung, dung cu phuc vu cong tac ban tru, do dung phuc vu an,
uong, v¢€ sinh ca nhan cho tung tré;

- T6 chitc can, do tré 3 1an/ ndm, dbi voi tré 25-36 thang, tré dudi 25 thang
can do hang thang, kham suc khoe, 2 1an /1 nam, tinh bi€u bo tang truong, bao cao
két qua vé truong. Néu co tré bi SDD hodc thira can giao vién thong bao cho phu
huynh, c6 ké hoach két hop cung véi phu huynh ¢6 ché dg an cho phu hop;

- Pam bao ché d6 an cho tré, t6 chirc gid an, gio ngu, dang gio, co treo mung,
thuong xuyén trong gio ngu, cd day du nudc udng duoc dun soi; tre;

- Huy dong phu huynh déng gop tién an dé tang chat lugng dinh dudng cho
tre;

- Phéi h(_)p VOl tram Y té, Trung Tam Y Té kham suc khoé, nhim phat hién
cac loai bénh dé co6 ké hoach chira tri kip thoi;

- Tiém phong cac dich bénh thuong xay ra theo mua, cac bénh "Tay - chan-
miéng" bénh "S6t xuat huyét" va mdt s6 bénh khac ...

- Két hop voi phong dich tai dia phuong bom thudc diét khuan sau cic tran
bao, lut (néu cd) dé phong cac dich bénh;
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- Huéng dan cho cac nhém, truyén truyén kién thirc nudi day con theo khoa
hoc;

- Nhéc nhé phu huynh tiém chiing cho tré day du, dang theo lich;

- 100% nhom tuyét ddi dam bao an toan tinh mang cho tré, nhét 1a khong
nguoc dai hodc danh tré, ddm bao VSATTP trong an udng ...

b) Cham soc gido duc tré

- Tao mdi trudng trong va ngoai, trang tri theo chu dé theo quan diém lay tré
lam trung tam;

- C6 ké hoach thuc hién quy ché nudi day tré, kién thuc k¥ nang, vé CSGD tré
VSATTP, 1én ké hoach hoat dong theo timg do tudi

- Ra soat lai toan b doi ngii gido vién nhom 16p theo ding quy dinh cua

- Piéu 1¢ trudong mam non dam bao du sé luong gido vién/nhéom bing cip
chuyén mon theo quy dinh hién hanh.

3. Yéu cdu co sé vt chit.

- Mua sam day du cac trang thiét bi d6 dung phuc vu cho céng tac chim soc
gido duc tré.

- Co so vat chat phai dam bao, phong du anh sang, rong rii, thoang mat vé
mua he, am &p vé mua dong, co riéng phong an, phong ngu, san choi.

- Tan cuong cong tac 1am dd dung dd choi tir nguyén vat liéu.

- 100% nhém tré ky cam két va chiu trach nhiém trudc co quan phap luat,
quan ly nha nudc, cha me tré trong viéc dam bao an toan tuy¢t doi cho tré, thuc
hién nghiém céng tac ban trd va VSATTP ¢ nhom. Dam bao 100% nhoém l6p
DLTT phai lap dat camera tai nhém, lié€n tuc dé cha me tré va nha trudong quan sat
cac hoat dong cia hom tré doc lap.

4. H6 so quan ly nhém tré doc lap

Xac lap day du ho so quan Iy nhém dam bao ding theo quy dinh (Nha trudng
da hudng dan cho 100% nhom)

5. Ché dd hgi hep - bao cao

- Tham gia cac budi hoi hop ddy du, dung gio cting véi nha trudng.

- Bao cao thong tin 2 chiéu kip thoi, day du chinh xAc.

6. Tham gia chuyén dé, hdi thi cac cap

- Tham gia du chuyén d¢, thao giang do nha trudng to chirc.

- Tham gia hoi thi do phong, s& gido duc to chirc.

Trén day 1a Ké hoach hudng dan va giam sat nhom tré doc 1ap t6 chirc hoat
dong giao duc cta Truong Mam non Hong Pao trong nam hoc 2025-2026./.

Noi nhgn: 7
- Céc nhom tré (dé th/h);
- Luu: VT, HSNTDBL
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