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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

6 ~ KE HOACH TRONG TAM ,
TO CHUC THU'C HIEN CONG TAC BAN TRU
Nam hoc: 2025 - 2026

An Khé, ngay23thang 9 nam 2025

Cin cr cong van s6 150/PVHXH-GDDT ngay 9 thang 9 nim 2025 cua
Phong vin héa xa hoi phuong An Khé vé cong tac trong tam Giao duc mam non
nam hoc 2025-2026;

Can cir cong vian sd 148/PVHXH- GDDT ngay 9 thang 9 nam 2025 cua
Phong vin héa xa hoi phuong An Khé vé huéng dan thuc hién chuyén mén
Gi4o duc mam non, nim hoc 2025-2026;

Can cr s6 19/KH-MNHPD ngay 19 thang 9 nam 2025 cua trudng mam non
Hong Dao vé ké hoach hoach trong tim nam hoc 2025-2026;

Truong Mam non Héng bao xay dung ké hoach trong tam thuc hién nhi¢m
vu chiam s6c nudi dudng nim hoc 2025-2026 cu thé nhu sau:

111. KE HOACH THUC HIEN TRONG TAM

THANG NQI DUNG THUC HIEN GHI CHU
THANG |- Cap nhat dur licu phan mém pho cap gido duc, thong
9/2025 ké co s¢ dit liéu, hd so phd cap GDMN tré 5 tudi.

- Tham gia chuong trinh cham séc dinh dudng hoc
duong tir thang 9-4/2026.

- T chuc trién khai don vé sinh va trang tri moi
trudng tai cac nhom 16p, bép an chuin bi cac diéu kién
t6 chire 1€ khai giang nim hoc mdi.

- Clng nha truong to chic Hoi nghi Ban dai dién
CMHS nam hoc 2025 — 2026.

- Thyc hién tuyén truyén va to chirc 1& khai giang
“Toan dan dua tré dén truong”.

- Thiét 14p ho so quan 1y ban tra, ho so quan 1y bép,
ho so pho cap nam hoc 2025-2026.

- Thyc hién tinh dinh luong dudng chit danh cho tré
hang ngay.

- Theo dbi cong tac tiép pham, kiém tra chat lugng, sd
lugng thuc pham va ché bién thirc an cho tré hang
ngay; kiém tra v€ sinh bép an, k¥ thudt nau an cua




nhan vién cap dudng.
- Kiém tra cong tac kiém ké tai san dau nam céc lop
va céc bo phan, thiét bi day hoc.

- Kiém tra tat ca cac nhom, 16p vé cdng tac té chic
ban tri ddu ndm hoc: vé sinh cua tré truéc va sau khi
an; gio an trua cua tré; gio ngu va truc trua cua tré.

- Trién khai céc 16p can do stc khoe va giong theo
bicu do.

- Lién hé TTYT dé t6 chtrc kham strc khoé dinh ky 1an
1 cho tré ¢ cac nhém, 16p.

- Bao céo két qua can do va kiém tra suc khoe lan 1
cua tré, dang cong thong tin dién tir, cap nhat co so dir
liéu nganh, nhém Zalo 16p va ban tin cta 16p.

-7T(X> Chl’l’C‘ cho CBGV khé}m stc khoe dau nam hoc dé
bd sung ho so nhan sy, hd so ban tra nam hoc 2025 -
2026. (boi vai nhitng ho so hét hiéu luc).

- Tap huan kién thirc An toan vé sinh thyc pham cho
can b0 quan ly, gido vién, nhan vién vé ché bién thuc
pham tai truong mam non va nhoém 16p PL trén dia
ban phuong.

- Phéi hop céac t0, bd phan cing véi nha trudng to
chtc H6i nghi VC - NLD nam hoc 2025 — 2026.

- Trién khai cac 16p dé xuat do dung ban tra, sira chira
thiét b1 v€ sinh, quat; boé sung d6 dung ban trt cho tré.

- Tong hop d6 dung ban tri va mua sim phan phat cho
cac 16p.

- Tiép tuc chi dao cho GVNV phong chong tai nan
thuong tich, dam bao an toan cho tré va phong chbng
chay no trong truong.

- Chi dao NVCD, nhan vién bao v¢ va céac 16p cham
sOc vuon rau, tao moi truong phan loai rac hitu co va
vO co; phan loai rau, vo trung... dé u lam phan
compost tao phan hiru co phuc vu viéc cham bon vuon
rau.

- Hoan thanh cac bao céo va sé liéu théng ké mam

non trong thang 9/2025.

THANG
10/2025

- Chuan bi cac diéu kién don doan kiém tra viéc trién
khai, t6 chic thuc hién nhiém vy gido duc mam non
nam hoc 2025-2026 tai cac co s6 GDMN trén dia ban




ban phuong.

- Phéi hop voi chuyén mdn té chiac “Vui hoi tring
ram” va bita an vui vé Vui hoi trang ram cho tré.

- Tham gia Hoi thao nang cao chat luong gi4o duc va
tang cuong cac giai phap dam bao an toan cho tré cac
co s& gi4o duc mam non.

- Xay dung M6 hinh “ chién binh xanh” cho cac khdi
16p.

- Theo ddi cdng tac tiép pham, kiém tra chét luong, sb
luong thuc pham va ché bién thirc dn cho tré hang
ngay; kiém tra v¢ sinh bep an va phan chia thirc an
cho tré cua nhan vién cap dudng.

- Ra soét thyc don, diéu chinh va thay d6i cac mon an
hop khéu vi cua tré.

- Thuc hi¢én tinh dinh luong dudng chit danh cho tré
hang ngay .

- Tang cuong cdng tac phong, chéng dich bénh mua
déng: Cha y bénh tay-chan-miéng, bénh sbt xuat
huyét, bénh hd hap cho tré.

- Xay dung ké hoach bdi dudng chuyén dé “ Phong
chdng chéy né trong trueong hoc.

- Xay dung phuong an phong chdng lut bio, thién tai
trong trudng hoc va ting cuong cdng tac kiém tra co
s& vat.

- Kiém tra vé sinh do dung d6 choi céac tang, vé sinh
moi truong canh quan xung quanh truong C6 Kim (
co so Ly Trién).

- Tiép tuc chi dao cho GVNV phong chéong tai nan
thuong tich, dam bao an toan cho tré va phong chéng
chéy no trong truong.

- Chi dao NVCD, nhan vién bdo v¢ va cac 16p cham
sOc vuon rau, tao moi truong phan loai rac hitu co va
vO co; phan loai rau, vo tring... dé u lam phan
compost tao phan hitu co phuc vu viéc cham bon vuon
rau.

- Cong tac kiém tra




+ Kiém tra to chuc gio an, ngu, truc trwa va vé sinh ca
nhéan cho tré Lop nha tré 2, Nhd 2, Lon 1

+ Kiém tra to chirc gid dn udng sira cho tré Lép nha
tré¢ 2, Nho 2, Lon 1.

+ Kiém tra thung dung nudc ubng cua tré, phong vé
sinh cua tré tai cac 16p.

-Hoan thanh cac bao cdo va sd liéu thong ké mam non
trong thang 10/2025.

THANG
11/2025

- Chuan bi céac diéu kién don doan kiém tra viéc trién
khai, t6 chtc thuc hién nhiém vu gido duc mam non
nam hoc 2025-2026 tai cac co s& GDMN trén dia ban
ban phuong.

- Kién tap quan 1y nudi dudng, vé sinh an toan thuc
pham: D6i méi xay dung thuc don va nang cao ky
thuat ché bién mon an cho tré tai cac cum dang ky
theo Ban huéng dan nghiép vu.

- Pang ky noi dung d6i moi xay dung thuc don va
nang cao k¥ ning ché bién mén in cho tré tai cac co
s& gido duc cho Ban huéng dan nghiép vu chuyén
mon nghiép vu tham du.

- Kiém tra cong tac quan ly cac hoat dong gido duc
nha trudng tai 2 tredng mam non.

- Phong VHXH kiém tra vé tinh hinh hoat dong, chim
soc, nudi dudng tai cac trudng mam non va nhom lop
daoc lap.

- Cung v6i nha truong to chirc cac hoat dong chao
mung “Ngay nha gido Viét Nam 20/11”.

- Thyc hién tinh dinh luong dudng chit danh cho tré
hang ngay.

- Trién khai ké hoach Hoi thi ché bién mén an ngon
cho cac nhan vién cap dudng nhan ngay Nha gido Viét
Nam 20/11.

- B6i dudng chuyén dé thu hit cha me va cong dong
tham gia cham soc nuéi dudng giéo duc tré mam non.

- Tiép tuc chi dao cho GVNV phong chéng tai nan
thuong tich, dam bdo an toan cho tré va phong chong




chay no trong trudng.

- Tuyén truyén phong chong dich bénh dén CBGVNV
va phu huynh hoc sinh.

- Cong tac kiém tra

+ Kiém tra ho so theo dbi strc khoe & cac 1op

+ Kiém tra to chic gio dn, ngti va vé sinh ca nhan cho
tré Lop Bé 3, Nho 3, Nha tré 3.

+ Kiém tra t6 chirc gi¢ an udng sita cho tré Lép Bé 3,
Nhd 3, Nha tré 3.

- Kiém tra vé sinh c4 nhan budi chiéu cho tré

+,Kiém tra cong tac gifr g,in V,é sinh bép in, viéc sap
xép d6 dung, dung cu ché bién va chia thirc an cho
tré...cuia nhan vién cap dudng.

+ Kiém tra vé sinh d6 dung d6 choi cac tang, vé sinh
moi truong canh quan xung quanh truong ¢6 Hanh.

+ Kiém tra viéc s dung thiét bi, d6 dung cap phat va
stra chita d6 dung ban tru.

+ Kiém tra bo phan y té trong viéc phong, chdng bénh
theo mua.

-Hoan thanh cac bao cao va sd liéu thong ké mam non
trong thang 11/2025.

THANG
12/2025

- Chuan bj cac diéu kién dén doan kiém tra viéc trién
khai, to chic thyc hién nhiém vy gido duc mam non
nam hoc 2025-2026 tai cac co s6 GDMN trén dia ban
ban phuong.

- Pon doan kiém tra cong tic Pho cép gido duc, x6a
mu chit cia S6 GDDT.

- Thyc hién tinh dinh luvong dudng chit danh cho tré
hang ngay.

- Bita com gia dinh khéi 16p nh& va 16n va Bita com
vui vé cac khoi bé, nha tre.

- T6 chirc can do, danh gi4 tinh trang sic khoe cia tré
lan 2, so sanh v&i két qua 1an 1 dé€ c6 bién phap cham
soc suc khde cho tré. Tong hop va bao céo két qua can
do lan 2.

- Trién khai céac 16p, cac bd phan kiém ké co s& vat




chat gitra nam tir 0h00 ngay 01/01/2026.

- Tiép tuc chi dao cho GVNV phong chdng tai nan
thuong tich, dam bao an toan cho tré va phong chong
chdy no trong truong.

- Cong tac kiém tra

+ Kiém tra hoat gid an, ngu, truc trua va vé sinh cac
I6p Bé 4, NhG 4, Nha tré 1.

+ Kiém tra to chtrc gio an udng sita cho tré 1op Bé 4,
Nh& 4, Nha tré 1.

+ Kiém tra cong tac ban tri viéc 18n thuc don, tiép
pham, danh gia chat lugng thyc pham, cong khai tién
cho. Thuc hién céc nguyén tic dam bao vé sinh
ATTP( cip dudng). Theo ddi khau tiép nhan thuc
pham cua nhan vién cap dudng

+ Kiém tra to chirc gio an sang co so Ly Trién

+ Kiém tra thung dyng nudc udng cua tré, phong vé
sinh cua tré tai cac 16p.

-Hoan thanh cac bao cao va sd liéu thong ké mam non
trong thang 12/2025.

THANG
01/2026

- Chuan bi céac diéu kién don doan kiém tra viéc trién
khai, t6 chic thuc hién nhiém vu gido duc mam non
nam hoc 2025-2026 tai cac co s GDMN trén dia ban
ban phuong.

- T6 chtic so két hoc ky 1 va trién khai phuong hudng
nhiém vu hoc ky 2.

- Hoan thanh bao co thdng ké giita nam hoc va bao
c40 so két Hoc ky 1 nam hoc 2025-2026.

- Thyc hién tinh dinh lugng dudng chat danh cho tré
hang ngay.Diéu chinh thyc don danh d6 tudi nha va
MAu giéo.

-Tiép tuc két hop bd phan y té thuong xuyén theo doi
cac ké hoach phong chdng dich bénh theo mua, cong
tac tuy@én truyén dén cha me tré trong trudng va & cac
NLDL.

- Kiém tra viéc quan 1y co sé vat chat va kiém ké thyc




té tai san & cac lop.

- Tiép tuc chi dao cho GVNV phong chéng tai nan
thuong tich, ddm bdo an toan cho tré va phong chong
chay né trong truong.

- Chi dao NVCD, nhan vién bdo v¢ va cac 16p cham
soc vuon rau, tao moi truong phan loai rac hiru co va
vO co; phan loai rau, vo trung... d€ 4 lam phan
compost tao phan hiru co phuc vu viéc cham bon vuon
rau.

- Cong tac kiém tra

+ Kiém tra hoat gio an, ngu, truc trua va vé sinh cac
I6p nho 1, bé 1.

+ Kiém tra to chuc gio an uéng sita cho tré 16p nhd 1,
bé 1.

+ Kiém tra khau luu mau va huy mau thyc pham cua
nhan vién cap dudng.

+ Kiém tra vé sinh d6 dung do choi ngoai troi, vé sinh
moi truong canh quan xung quanh truong Co Kim, ¢o
Hanh.

- Hoan thanh céc bao cdo va sb lidu thong ké mam
non trong thang 1/2026.

THANG
02/2026

- Tham du tdp huan ning cao ning luc nghiép vu
chuyén mén GDMN trong t6 chic cham soc, nudi
dudng va gido duc tré danh cho chi nhém, gido vién
nhom tré doc 1ap tai So.

- T6 chirc tiéc Bufet va 18 hoi mua xuan cho tré

- Thyc hién tinh dinh luong dudng chit danh cho tré
hang ngay.

- T6 chirc tong don vé sinh trudc va sau tét Nguyén
dan.

- Nam tinh hinh cbng tac quan ly, chi dao thuc hién
VSATTP, cong tic Y té truong hoc tai cac co sd
GDMN, NLBL trudc va sau Tét Nguyén dén.

- Theo ddi cac dich bénh theo mua cho tré tai don vi
va & cac NTDL trong thoi gian gan Tét nguyén dan
2026.




- Trién khai chuyén dé boi dudng bién phap thura can,
béo phi va suy dinh dudng; ting cudng hap thu canxi.
- Tang cuong kiém tra cac nhom Iop doc 1ap vé chét
lugong cham s6c nuoi dudng tre.

- Cong tac kiém tra

+ Kiém tra t6 chirc gio an sang co s& Tan An.

+ Kiém tra to chirc gio an sang co s& Tan An.

+ Kiém tra vé sinh do dung dd choi cac tﬁng, v€ sinh
moi truong canh quan xung quanh truong C6 Hanh,
c6 Kim.

+ Kiém tra t6 chirc gior an sang co s& Tan An.

- Hoan thanh céc bao cdo va sb lidu thong ké mam
non trong thang 02/2026.

THANG
3/2026

- Tham gia doan kiém tra cap thanh pho vé pho cap
giao duc, x6a mu chir nam 2025.

- Thyc hién tinh dinh luong dudng chat danh cho tré
hang ngay.

- T6 chire hoi thi “Bé va gia dinh vin hoa chao hoi”

- Trién khai chuyén dé phong chéng va xir ly tai nan
thuong tich cho tré tai co s& gido duc mam non.

- Tiép tuc tuyén truyén cho céc bac phu huynh noi
dung CSSK cho tré va céc bién phap phong, chéng
suy dinh dudng va thura can.

- Trién khai gido vién cac nhoém, 16p td chuc can do,
danh gia tinh trang stic khde cua 100% tré 1an 3; Tong
hop s0 ligu.

- Tiép tuc chi dao cho GVNV phong chong tai nan
thuong tich, dam bdo an toan cho tré va phong chong
chdy né trong truong.

- Chi dao NVCD, nhan vién bao v¢ va céac 16p cham
sOc vuon rau, tao moi truong phan loai rac hitu co va
vO co; phan loai rau, vo trung... d€ 4 lam phan
compost tao phan hitu co phuc vu viéc cham bon vuon
rau.

- COng tac kiém tra

+ Kiém tra hoat gid an, ngu, truc trua va vé sinh cac




I6p nha tré 4, Lon 4.

+ Kiém tra té chirc gio an udng sira cho tré 16p nha tré
4, L6n 4.

+ Kiém tra nhan vién cap dudng vé vé sinh dd dung
ché bién thuc pham, cac tu dung thuc pham, vé sinh ta
lanh luvu mau, vé sinh nén nha bép an, luu miu thyuc
pham.

+ Kiém tra vé sinh do dung dd choi cac tang, vé sinh
moi trrdng canh quanh xung quanh treong cd Kim.

+ Kiém tra viéc st dung thiét bi, d6 dung cap phat, dd

dung day hoc tu lam, ho so cap phat, kiém ké, sta
chita d0 dung ban tr(, tinh hinh sir dung tai cac 16p.

+ Kiém tra vé sinh d6 dung, moi trudng 16p cuia tré &
cac nhom, 16p, phong v¢ sinh, thung nudc udng.

- Hoan thanh cic béo céo va sd lidu thong ké mam
non trong thang 3/2026.

THANG
4/2026

- Thuc hién tinh dinh lugng dudng chat danh cho tré
hang ngay.

- Tiép tuc chi dao cho GVNV phong chong tai nan
thuong tich, dam bdo an toan cho tré va phong chong
chay nd trong truong.

- Chi dao NVYT tuyén truyén phong chong mot sd
bénh mua h¢ ¢ tré nho.

- CoOng tac kiém tra

+ Kiém tra hoat gid an, ngu, truc trua va vé sinh cac
I6p I6n 3

+ Kiém tra to chuc gio an udng sita cho tré 16p nha tré
3,be3

+ Kiém tra vé sinh moi trudng bép; kiém tra ché bién,
tiép pham. Theo doi khau ti€p nhan thyc pham cua
nhén vién cap dudng.

+ Kiém tra vé sinh do dung dd choi cac tang, vé sinh
moi trrong canh quan xung quanh truong c6 Kim,
Hanh

+ Kiém tra trang tri va vé sinh 16p hoc, cong thng tin
phu huynh




+ Kiém tra thao tac rta tay theo quy trinh 6 budc cua
tré¢ & 16p MG Lon.

- Hoan thanh cic béo céo va s lidu thong ké mam
non trong thang 4/2026.

THANG
5/2026

- Phéi hop cac nhém 16p t6 chic hop phu huynh cubi
nam hoc 2025 - 2026, hop Ban dai dién Hoi phu
huynh cudi nam hoc 2025 - 2026 chuan bj cho cong
tac khen thuong cudi nam.

- Phéi hop t6 chiic cac hoat dong chao mumg “Sinh
nhat Bac Hb” Hoat dong trai nghiém com Pento khéi
16N, nh&, bé; t6 chic am thuc qué huong 18 ra truong
khéi lon.-Tiéc Bufte cubi nam.

- Tang cuong cbng tac kiém tra VSATTP, dam bao
chét lwgng thuc pham ngon — sach — b6 - an toan:

- Thyc hién tinh dinh luong dudng chit danh cho tré
hang ngay.

- Theo d&i nhan vién cdp dudng thuc hién cong tac
luyu mau thire an.

- Theo ddi gido vién cic nhom, 16p t6 chirc gid ngu
trua cho tré.

- Ra soat ho so quan 1y ban trt, hd so quan 1y bép an
cuoi nam hoc 2025-2026.

- Tiép tuc chi dao cho GVNV phong chong tai nan
thuong tich, dam bdo an toan cho tré va phong chong
chay nd trong truong

- Chi dao NVCD, nhan vién bao v¢ va céac 16p cham
sOc vuon rau, tao méi truong phan loai rac hiru co va
vO co; phan loai rau, vo trung... dé 4 lam phan
compost tao phan hitu co phuc vu viéc cham bon vuon
rau.

- Cong tac kiém tra

+ Kiém tra viéc quan 1y d6 ding ban trd (PHT - KT)
+ Kiém k& tai san cubi nim nam hoc 2025-2026

+ Kiém tra gido vién cac nhom, 16p vé khau vé sinh
l6p hoc, vé sinh d6 dung d6 choi danh cho tré, phong
vé sinh, thiing nuéc udng.




- Hoan thanh cic bao cdo va s6 liéu théng ké mam
non trong thang 5/2026.

6/2026

- Xay dung ké hoach cham séc, nudi dudng hé thang 6
nam 2026.

- Trién khai céc 16p can do chiéu cao va can ning tré

- Chi dao cac 16p rén nép an udng va vé sinh cho tré

- Ra soat CSVC tham muu Hi¢u truong, tu stra co so
vat chat, trang thiét bi, trang tri d6n nam hoc méi
2026 - 2027.

- Kiém ké DPDBT tham muu Hiéu truéng mua bd sung
do dung ban trd cho 2 bép an va cac nhom, 16p nam
hoc 2026 - 2027.

712026

- Xay dung ké hoach cham séc, nudi dudng heé thang 6
nam 2026.

- Kiém tra cong tac tiép pham, phan chia thtrc n cho
tré & nha bép.
- Chi dao cac 16p rén nép an udng va vé sinhcho tré

- Tham gia cac 16p tap huan, boi dudng chuyén mon
danh cho CBQL-GVMN he 2025

- Chi dao NVCD, nhan vién bao v¢ va céac 16p cham
soc vuon rau, tao moéi truong phan loai rac hiru co va
v6 co; phan loai rau, vo trimg... dé 0 lam phan
compost tao phan hiru co phuc vu viéc cham bon vuon
rau.

Trén day 1a K& hoach cong tac trong tdm cua bo phan ban tri nim hoc
2025-2026 truong mam non Hong Pao. Trong qué trinh thuc hién c6 vudng méc

c6 thé diéu chinh va bd sung sau./.

Noi nhan:
- HO so ban tru, cac to
- Van thu

KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG

N \
aEi‘

HONG DA /
:
R Thi Xuin Thao
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