UBND PHUONG AN KHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON HONG PAO Déc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6:52 /QD-MNHD An Khe, ngay 23 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Thanh lap Ban chi dao thue hién Quy ché dan chii co sé
Nam hoc 2025 - 2026
HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HONG PAO

Can cu Quyet dinh s6 98/0D-UBND ngay 01 thang 7 nam 2025 cua UBND
phuong An Khé vé viéc thanh Idp triong mam non Hong Pao thuéc UBND
phuong An Khé;

Can cit Ludt s6 10/2022/QH 15 ciia Quéc Héi vé Ludt thuc hién dan chii &
Co SOy

Nghi dinh 59/2023/ND-CP ngay 14 thang 08 nam 2023 Quy dinh chi tiét
mot so Piéu cua Ludt thuc hién dan chu co so,; Luat so 97/2025/QH20235.

Can cur vao tinh hinh thuc {é vé ndng lvc va chuwrc danh, nhiém vu cua can
bo, gido vién, nhan vién truong mam non Hong Dao nam hoc 2025 — 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 1ap Ban chi dao Quy ché dan chii ctia trudng mam non Hong

Pao nam hoc 2025-2026 gém nhitng dong chi ¢6 tén sau day:

TT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu dugc giao
1 | Lé Hién My Hiéu truong Trudéng BCH
2 | Pham Thi Xuan Thao P.Hiéu truéng Pho ban thuong truc
3 | Nguyén Thi Hién Luong P.Hiéu truéng Pho ban
4 | Lé Thi Thu Thao GV-TT t6 Lén nhd Thanh vién
5 | Lam Thi Thanh M¥ GV-TT t6 bé, tré, nudi Thanh vién
6 | Lé Thi TG Anh GV-Truong ban TTND Thanh vién
7 | Lé Anh Nhat GV-BTCD Thanh vién
8 | Nguyén Thi Kim Dung KT- TTVP Thanh vién

Diéu 2. Nhitng dong chi ¢ tén trong danh sach & trén chiu trach nhiém thuc
hién dﬁy da cac nhiém vu chirc nang ctia Ban chi dao thuc hién Quy ché dan cha &
co s¢ cua don vi (theo phan cong nhi€ém vu dinh kém)

Piéu 3. Quyét Dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay kY, cac dong chi c6 tén trong
Ban chi dao chiu trach nhiém thi hanh theo quyét dinh./.

Noi nhidn: ,
- Phong CH-XH(dé b/c);

- Nhu diéu 1;
- Luu VP./.




UBND PHUONG AN KHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HONG PAO Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
PHAN CONG NHIEM VU

Cia Ban chi dao thuc hién Quy ché déan cha treong mAam non Hﬁng bao
Nam hoc 2025 - 2026
(Kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-MNHD ngay 23/9/2025 ciia
Hiéu truéng trwong mam non Hong Pao)

I. NHIEM VU CHUNG:

Ban chi dao thuc hién Quy,ché’ dan chu ¢ co s¢ giup Ban giam hiéu, can bo,
giao Viér~1, nhan Yién thuc hién tot Quy ché dan chu trong don vi theo cac van ban
hudng dan cua cap trén, cdc quy dinh ctia nha truong.

Hang thang theo doi can b, giao vién, nhén vién trong nha truong thuc hién
Quy ché dan chu ctia don vi. Thu thap cac thong tin, ¥ kién phan anh cua can bg,
giao vién, nhan vién theo cac ndi dung sau:

- Viéc thuc hién cac chu trrong chinh sach cia Pang, nha nudc, ndi quy cua
nha truong.

- Cong tac thuce hién Quy ché chuyén mon, Quy ché chiam soc, nudi dudng
tre.

- Ché d6 1am viéc, ché do hoi hop.

- Ché d6 chinh sach dbi voi can bd vién chue, lao dong.

- Cong tac thanh tra, kiém tra, danh gia chat luong gido vién.

- Nhitng phan anh tu phia phu huynh hoc sinh, cac doan thé tai dia phuong
do1 véi cén bo, gido vién, nhan vién va nha truong.

- Hoat dong ctia Ban thanh tra nhan dan truong hoc.

- Cong tac thu, chi ciia Chi bg, Nha truong, Chi doan...

- Tiép nhan giai quyét cac van dé thuong ngay vé thyuc hién Quy ché dan chu
o don vi.

- Cong tac thi dua khen thuéng dbi voi CB, GV, NV binh xét xép loai CB,
GV, NV hang thang.

- Viée cong khai t6 chirc danh gia xep loai can bd, giao vién, nhan vién hang

thang, cubi nam va viéc danh gia XL chuan CBQL va chuan nghé nghiép GVMN
cuoi nam hoc.

II. NHIEM VU CU THE:

1. Hi¢u trudéng — Trudng ban

- Chiu trach nhiém toan dién vé viéc to chire, trién khai thyc hién Quy ché
dan chu trong toan truong.

Xay dung ké hoach, chi dao, kiém tra va danh gia viéc thuc hién dan chu &
cac bd phan.

Tb chtc hoi nghi cong khai, dbi thoai truc tiép vl can b, gido vién, nhan
vién va hoc sinh.
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Dinh ky so két, tong két va bao cdo két qua thuc hién dan cha véi co quan cap
trén.

- Tiép nhan cac ¥ kién phan anh va cung Ban chi dao giai quyét cac van dé
mot cach kip thoi theo tham quyén duge giao.

- Thuong xuyén tuyén truyén, trién khai kip thoi cac vian ban chi dao cua cac
cap, cac ndi dung dan chu trong nha truong dén toan thé can bd, gido vién, nhan
vién va phu huynh hoc sinh, phu trach co s¢ vat chét ctia nha truong. Thyc hién tbt
nhitng nd1 dung dan chu tai don vi.

2. Pong chi: Ph6 Hiéu truwéng - Pho Ban thuwong truc:

- Phu trach trién khai dan chi trong cong tac ban tru.

- Pam bao cong khai, minh bach trong t6 chiic bita an, cham soc sic khoe,
ndi quy sinh hoat ban tru.

- Phéi hop véi gido vién cha nhiém va cac bo phan lién quan tiép nhan ¥ kién
phan hdi ctia phu huynh, hoc sinh.

- C6 trach nhiém phdi hop véi dong chi Phé Ban thyc hién nhiém vu tong hop,
theo doi, xay dung van ban, chuong trinh héi hop, bado cao hoat dong ctia Ban chi
dao theo dinh ky; Dén ddc, tong hop ¥ kién phan anh tir cac ddng chi thanh vién Ban
Chi dao.

- Co trach nhiém cung giai quyét, chi dao thuc hién cac cong viéc ctia Ban chi
dao, chi dao, hudng dan, kiém tra viéc xay dung va thuc hién Quy ché dan chu tai
don vi, gitp truong Ban chi dao trién khai cac hé thdng van ban vé thyc hién Quy
ché dan chu tai co sd clia cap trén va cac van ban cia co so.

- Giam sat viéc thuc hién ché d6 chinh sach, thu chi tai chinh va cac noi dung
dan chu tai don vi.

- Phu trach cong tac quan ly nu6i dudng, phan anh viéc thuc hién Quy ché
dan chu, y kién kién nghi ciia nhan vién T6 nuoi dudng.

Phu trach trién khai dan chu trong céng tac ban trd.

bam bao cong khai, minh bach trong td chirc bira an, cham soc stc khoe, ndi
quy sinh hoat ban tru.

Phéi hop voi gido vién chil nhiém va cac bd phan lién quan tiép nhan ¥ kién
phan hoi cua phu huynh, hoc sinh.

3. Pong chi: Pho Hiéu truémg - Pho Ban:

- Gitip Hiéu trudng diéu phdi, trién khai thuc hién Quy ché dan chu trong linh
vuc chuyén mon, giang day.

- Chi dao t6 chuyén mon cong khai ké hoach giang day, ndi dung kiém tra,
danh gid hoc sinh.

- Pon dbc, kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chi trong sinh hoat t6, nhom
chuyén mon.

- C6 trach nhiém thuong tryc giai quyét cac cong viéc cua Ban chi dao, thuc
hién nhiém vu Gy quyén ctia Trudng BCD va ¢6 nhiém vu téng hop, theo ddi, xay
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dung van ban, chuong trinh hoi hop, bao cao hoat dong cua Ban chi dao theo dinh
ky; Pon déc, tong hop ¥ kién phan anh tir cac dong chi thanh vién Ban Chi dao.

- Co trach nhiém cung giai quyét, chi dao thuc hién cac cong viéc cta Ban chi
dao, chi dao, hudng dan, kiém tra viéc xay dung va thuc hién Quy ché dan chu tai
don vi, gitp truong Ban chi dao trién khai cac hé thong van ban vé thuc hién Quy
ché dan chu tai co sd clia cap trén va cac van ban cia co so.

- Phu trach cong tac tuyén sinh, cong tac gido duc.

- Phu trach cong tac bao céo, théng k&, cong tac thanh tra hoat dong su pham
cua nha gido.

- Ph}_l trégh cong tdc quan 1y gido duc, phan anh viéc thuc hién Quy ché dan
chu, y kién kién nghi cta gido vién.

- Giam sat viéc thuc hién ché d6 chinh sach, thu chi tai chinh va cac noi dung
dan chu tai don vi.

- Phu trach cac hoa:[ dong phong trao, theo doi téng hqp hd so, hoat dong
chuyén moén. Thuc hién tot nd1 dung dan chu tai don vi nhu phan nhi€ém vu chung.

4. Bi thu Chi doan Thanh nién — Uy vién

- Pai dién hoc sinh trong viéc thuc hién Quy ché dan chii hoc dudng.

- T chtrc cho hoc sinh tham gia gop y, phan anh cac van dé vé hoc tap, ky
luat, doi song.

- Phéi hop t0 chtrc cac hoat dong Poan — Ddi c6 ndi dung tuyén truyén, gido
duc quyén va nghia vu cong dan cho hoc sinh.

5. T6 trudng td van phong — Uy vién

- T6 chire thuc hién dan chi trong khdi hanh chinh — phuc vu: cong khai phan
cong nhi€m vy, quy trinh lam viéc.

- Giam sat thyc hién nodi quy, ché do cong khai tai chinh (néu duoc phan
cong).

- Phan &nh ¥ kién ctia nhan vién vian phong dén Ban Giam hiéu.

6. To truong chuyén mén (02 ngudi) — Uy vién

- Thyc hién dan chu trong t6 chuyén mén: to chirc hop to cong khai, lay y

kién tap thé khi xay dung ké hoach, phan cong chuyén mon.

- Phan 4nh tdm tu, nguyén vong clia gio vién to minh véi Ban Chi dao.

- Phéi hop t chirc 1dy ¥ kién dénh gia gido vién, danh gia to chuyén mén
cong khai, khach quan.

7. Truéng Ban Thanh tra nhan dan — Uy vién

- Thuc hién gidm sat vi¢c thuc hién dan chu trong cac hoat dong cua nha
truong theo quy dinh.

- Tiép nhan va xtr 1y budc dau cac kién nghi, phan anh cta can bo, gido vién,
nhan vién.

- Phéi hop véi Ban Chi dao xir 1y cac ndi dung vi pham quy ché dan cha (néu
co).
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Trén day la phan cong nhiém vu cu thé ctia Ban chi dao thuc hién Quy ché
dan chil ¢ co s& nam hoc 2025 - 2026 cua trudng mam non Hong Pao. Trong qua
trinh thuc hién c6 vudng mac gi cic dong chi s& phan anh qua cac budi hop dinh
ky hodc phan anh vé Trudng ban chi dao dé duoc giai dap kip thoi./.
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