UBND PHUONG AN KHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON HONG PAO Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 62 /QD-MNHD An Khé, ngay30 thang 9 ndm 2025
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché chuyén mén trwong mam non Hong Pao
Nam hoc 2025 — 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HONG PAO

Cc?n cir Thong fur 52/2020/TT-BGDPT ciia B6 GD&PT vé viéc ban
hanh Diéu I¢ Truong mam non;

Can ci vao Thong tur s6 48/2011/TT-BGDDT ngay 25/10/2011 Quy dinh ché
do lam viéc doi voi gido viéen mam non cua B¢ truong Bo GD va DT,

Can cir vin ban sé 01/VBHN-BGD DT ngay 13/4/2021 cua B¢ GD&DT vé
Chuong trinh Gido duc Mdam non;

Can cit vao tinh hinh thuc té cia nha truong trong viéc thyc hién nhiém vu,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay vé Quy ché chuyén mén cua
truong mam non Hong Dao.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

_Piéu 3. Can bg, gi4o vién, nha truong, To trudng cac to va ngudi dimg dau

cac t0 chirc Poan thé trong nha truong chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhdn:
- Nhu DBiéu 3 (t/h);
- Luu: VT.

Lé Hién My
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UBND PHUONG ANKHE ~~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HONG PAO Déc 1ap - Ty do — Hanh phuc
S6:  /QC-MNHD An Khé, ngdy  thang 9 nam 2025

QUY CHE CHUYEN MON
NAM HOQC 2025-2026

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OD-MNHD ngay 30 / 9 /2025
ciia Hiéu trieong truong Mam non Hong Pao)

Chuong 1. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém, quyén han cta gido vién, to
chuyén mon va Ban giam hi¢u trong viéc thuc hién cong tdc chuyén mon.

Piéu 2. Quy ché nham nang cao chat lwong nudi dudng, cham soc, gido duc
tré theo chuong trinh GDMN.

Chuong II. NHIEM VU CHUYEN MON

Piéu 3. Nhiém vu ciia gido vién

1. Giit gin pham chat, danh duy, uy tin cta nha gido; thuc hién quy tac Ung
XU cua gido vién, cac quy dinh Ve dao dirc nha gido theo quy dinh; doan két, giup
d& ddng nghiép; bao vé cic quyén va loi ich chinh dang cua tré em; ddi xtr cong
bang va ton trong nhan cach cua tré em.

2. Thyc hién cac nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat va cua
nganh, cac quy dinh cua nha truong, quyét dinh cua Hiéu truong. Ty hoc, tu boi
dudng nang cao nang lyc ngh€ nghiép nudi dudng, cham soc, gido duc tré em.

3. Xay dung ké hoach gido duc, soan gido an day du, ding quy dinh.

- Thuc hién chuong trinh: 35 tuan (thuc hoc)

- Soan giang day du, nop vé Pho HT phy trach chuyén mon trudc 1 tuan thue
hién chu d€. Mot ké hoach soan giang gém day du cac néi dung: K& hoach chu de,
k& hoach tuan, ké hoach ngay, danh gia cudi ngay, danh gia cudi chu dé. Soan
giang dung thé thirc van ban.

- Dbanh gia chu dé: Ké hoach chu dé, danh gia cudi ngay, danh gia cudi chu
de€ va tinh ty 1¢ phan tram, nop vé Pho Hicu truong phu trach chuyén mén ngay
cudi cung chu de.

- T6 chiic cac hoat dong theo Thong tu 51/2020-BGDDT chuong trinh gi4o
duc mam non

4. Thuc hién nghiém tac ché d6 sinh hoat, lich hoc, lich truc, ché d6 an,
ngu cua tre.

Thuc hién ding theo ché do sinh hoat mot ngay cua tré, khong tu ¥ cat xén
chuong trinh hoc cua tré.



Thuc hién tt gio ndo viéc ay.
Thuc hién dang theo lich dén, tra tré, lich truc trua d& phan cong
5. Pam bao an toan tuyét dbi vé thé chat va tinh than cho tré.

- Bam bao an toan cho tré moi lic, moi noi. Khong dé xay ra tai nan, thuong
tich, mat an toan.

- Kip thoi xir 1y va bao céo cac tinh hudng bat thudng.

- Nghiém cim cac hanh vi x(c pham nhan pham, than thé tré. Gido vién
nao vi pham s€ bi xur Iy ky luat tuy muc d0 va tu chiu trach nhi¢m truéc nha
truong, phu huynh, phéap ludt voi nhitng sai pham cia minh.

- Tuyét d6i khong vi pham nhitng diéu gido vién khong duge 1am.

6. Ghi chép, luu trit hd so chuyén mon (ké hoach, so theo ddi, danh gia
tré...).

’ - Ké ‘hoach t6 chirc hoat dong gido duc hru,tai mé}( tinh. Ké hoach chu dé,
ké hoach tuan, danh gia hang ngay va danh gia cudi chu d€ in luu ho so theo tung
chu dé (nhu Chuyén mon da hudng dan va thong nhat).

- S6 theo doi nhém 16p:

+ Diérq danh hang ngay. Tinh bé ngoan, chuyén can vao ngiy cubi thang va
ndp ngay 1 dén ngay 3 hang thang.

+ Gifr gin so sach s&, khong tay xo6a boi ban va theo hudng din cia chuyén
mon.

- So theo ddi tai san, thiét bi d6 dung do choi: Ghi ting, giam d6 choi, thiét
bi d6 dung do choi.

- Ho so cia tré

+ S6 bé ngoan: dan bé ngoan, phé s6 va guri vé phu huynh kip thoi.

+ S6 theo dbi tré duogc can do, gidong bleu d6 theo quy dé danh gia tinh trang
dinh dudng va strc khoe, d6i véi tré 36 thang tudi tro 1én.

+ Po chiéu cao, can ndng theo doi biéu do ting trudong sy phat trién thé luc
cho tré dudi 24 thang tudi 1 lan/1 thang.

+ Dénh gi4 tré tron thang tudi: 18.24.36 thang tudi doi voi nha tré (NOp vé
ngay 3 hang thang khong doi nhac nho)

+ Cac loai vo ung dung theo linh vuc gido duc trong chuong trinh GDMN:
dugc thue hién theo chuong trinh soan giang, ghi ngay cu thé, thuc hién dung nd1
dung yéu cau, giao duc va huong dan tré gitr gin cac loai vo can than khong xé,
lam rach hay boéi ban.

- T6 chue 1€ hoi:

+ Trang tri 18 hoi trude khi xay ra sy kién, 18 hoi.
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+ C6 ndi dung cu thé va linh hoat phu hop véi tinh hinh thyc té cia dia
phuong va cua truong, 16p va tré.

‘ - Str dung céng‘ cu danh gia viéc thuc hién CTGDMN: Bo cong cu danh gia
gom 55 tiéu chi bao gom c6 5 ndi dung

+ Noi dung 1: Panh gia méi trudng gido duc nha truong gdm c6 9 tiéu chi

+ NO1 dung 2: Danh gia ndi dung chuong trinh va phuong phap, hinh thirc
gaiso duc gom c6 27 tiéu chi

+ Noi dung 3: Panh gia d6i ngii CBQL-GV va nhan vién gdm c6 9 tiéu chi

+ Noi dung 4: Danh gia su phdi hop voi gia dinh va cong dong gom cb 4
tiéu chi.

+ Noi dung 5: Danh gia giao duc hoa nhap va cac muc tiéu phat trién bén
vitng gom co6 6 ti€u chi

Gi4o vién phai tim hiéu, nghién ctru va thyc hién by cong cu danh gia vigc
thuc hién CTGDMN

7. Quan ly st dung tai lidu, 46 dung, dd choi, thiét bi gido duc cta 1op va
chiu trach nhiém trudc nhitng hu hdng, mat mat cua 16p.

8. Pugc hd tro chuyén mon, tham gia tap huén, khen thudng khi hoan thanh
tot nhiém vu. Bi xur Iy néu vi pham quy ché chuyén moén, dao duc nha gido.

Bi xir ly tiy theo mirc do vi pham quy ché chuyén mén, dao dirc nha gido va
nhirng diéu cam gido vién khong dugc lam.

T6 chuyén mon theo doi va cham bang diém theo timg thang (theo bang
diém cua nha truong)

Piéu 4. Nhiém vu ciia té chuyén mén

1. Xay dung ké hoach hoat dong thang, tun.

Can cur lgé hoach cﬁ,a nha truong, xay dung ké hoach thémg, tuﬁg cu thé va
cO danh gia ké hoach cudi thang, rat kinh nghiém kip thoi, cham di€ém thi dua
giao vién hang thang.

2. T6 chirc sinh hoat chuyén mén dinh ky it nhat 2 1an/thang.

- T6 chire sinh hoat chuyén mén va hop chuyén mén ding quy dinh.

7 - Cac t6 chuyén mon kiém tra HSSS chéo (ngay 30 hang thang), sau do hai
to truong tong hop lai ndp cho Pho hiéu truong (ngay 05 hang thang).

Hoan thanh HSSS day du, kip thoi va ndp dung thoi gian quy dinh.
3. Dy gi0, thao giang, rut kinh nghiém.

- Du gi¢ xay dung chuyén mon, trao d6i chuyén moén gitra cac gido vién dé
trau doi, hoc tap chuyén mon lan nhau.

- T6 chtrc hop danh gia, gop ¥, rat kinh nghiém dé xay dung chuyén mon.
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4. bé xuat boi dudng, tdp huan nang cao nang lyc gido vién.

Dé xuat va to chtrc tdp huan chuyén mon cho gido vién trong t6 nhitng ndi
dung méi nhat.

5. Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép gido vién
mam non, chuan Hiéu trudng, pho Hiéu trudng va thuc hién theo sy phan cong
va diéu dong cua Ban gidm hiéu.

6. Phan anh tinh hinh cua td, tham muu cho nha trudong trong vi¢c thuc
hién ké hoach nhiém vu. Ki€ém tra ké hoach gido duc va ho so cta cac thanh vién
t6 minh quan ly 1 thang/1 lan (vao cudi chu dé).

Piéu 5. Nhiém vu ciia Ban giam hiéu

1. Quan ly, chi dao, kiém tra, danh gid cong tac chuyén mon.

2. T6 chitc cac phong trao thi dua chuyén mon.

3. Tong két, bao cao két qua hoat ddng chuyén mon dinh ky.

4. C6 huéng xir 1y, ky luat dbi véi nhitng c4 nhan vi pham quy ché.
Chuong III. TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 6. Gido vién phai chap hanh nghiém Quy ché nay.
Giao vién chap hanh theo dung quy ché chuyén mon, nhimg ndi dung nao

chua hiéu thac mac thi can truc tiép trao d01 v6i to chuyén moén, Ban giam hiéu.

Noi dung nao néu vuot cap (chua qua cac cp cua nha truong) thi s& ¢ hinh thic
nhac nhd, xu ly theo quy dinh ctia nha truong va phap luat.

Piéu 7. Vi pham Quy ché s& bi xur 1y theo quy dinh ciia nganh va ctia nha
truong.
Ca nhan nao vi pham quy ché s& xtr 1y theo quy dinh cta nganh, ciia nha
truong va phap luat.
,Cé nhan vi pham nhiéu 1an s& theo mtc do vi pham tu d6 c6 hudng giai
quyét hop tinh, hop 1y.
Chwong VI: HIEU LUC THI HANH
’ Diéq 8. Quy ché nay duoc thong qua todn thé can b, gido vién thuc hién
tot quy che chuyén mon trong truong mam non sé€ duge khen thudng; ngudi vi
pham quy ché s€ bi xtr Iy theo quy dinh cua phap luat.

Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky./.
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